 
















Приложение №2
	№ по ред
	Наименование на регистъра
	Категории лични данни за целите на обработването
	Нормативно основание за обработване
	носители на данни
	Ниво на защита и предприети мерки
	Срок на съхранение

	1.
	Локална база данни“Население“
	ЕГН, имена, дата на раждане, пол, месторождение, гражданство, постоянен и настоящ адрес, документ за самоличност, правни ограничения, семейно положение, съпруг и родствени връзки, родители,братя и сестри
	Закон за гражданска регистрация и наредби по приложението му
	Хартиен и електронен
	 Ниско

Съхранява се в компютър със защитена парола
	постоянно

	2.
	Картотечен регистър на населението.
	ЕГН, имена, дата на раждане, пол, месторождение, гражданство, постоянен и настоящ адрес, документ за самоличност, правни ограничения, семейно положение, съпруг и родствени връзки, родители, деца, братя, сестри
	Закон за гражданска регистрация и наредби по приложението му
	Хартиен носител и електронен
	Ниско
Картотеката се съхранява в затворен шкаф с ключалка.Достъпа до помещението е ограничен.
	постоянно

	3.
	Регистри по заявен постоянен и настоящ адрес.
	ЕГН/ЛНЧ, документи за самоличност, имена, дата  на раждане, пол, място на раждане, гражданство, родители -майка, баща, имена, ЕГН-та
	Закон за гражданска регистрация и наредби по приложението му
	Хартиен и електронен
	Ниско

Регистъра се съхранява в затворени шкафове с ключалки
	Определен с номенклатурата на делата и срокове на съхранение

	4.
	Регистър за сключен граждански брак
	№ и дата на брака, място на брака, имена на съпрузите, ЕГН, дата на раждане, място на раждане, възраст, гражданство, семейно положение, документ за самоличност, име след брака, имена и ЕГН на свидетели, документи за съставяне на брака, имуществени отношения, име и ЕГН на длъжностното лице
	СК,ЗГР и наредби по приложението му
	Хартиен и електронен
	Ниско
Регистрите се съхраняват в затворени шкафове, обезопасени с ключалки.
	130г.за хартиен за електронен е постоянен

	5.
	Регистър за смърт
	№ и дата на акта, място на съставяне, име, ЕГН на починалото лице, дата, час и място на смърт, причина за смърт, дата и място на раждане, гражданство, постоянен адрес, възраст, семейно положение, документи удостоверяващи смъртта, длъжностно лице по гр. състояние - ЕГН и имена
	ЗГР и наредби по приложението му
	Хартиен и електронен 
	Ниско
Регистрите се съхраняват в затворени шкафове, обезопасени с ключалки.Достъпът до помещението е ограничен.
	130г.за хартиен за електронен е постоянен

	6.
	Регистър за раждане
	име, презиме и фамилия,ЕГН,дата на раждане,

месторождение,имена
и ЕГН на родители, документ удостоверяващ раждането.
	ЗГР и наредби по приложението му
	Хартиен и електронен носител
	Ниско
Регистрите се съхраняват в затворени шкафове, обезопасени с ключалки.
	130г.за хартиен за електронен е постоянен

	7.
	Регистър за настойническите дела, съгласно чл.174 от СК
	три имена, ЕГН, постоянен адрес, съдебно решение
	СК
	Хартиен носител
	Ниско
Регистърът заедно с документацията към него се съхранява в заключен шкаф в помещението на Общински съвет
	постоянен

	8.
	Регистър за болнични листове за временна неработоспособност
	Име, презиме и фамилия, ЕГН, номер на болничния лист, работодател, дата на приемане и завеждане на документа, длъжност на осигуреното лице,данни за здравословното състояние и др.
	Наредба за изчисляване и изплащане на паричните обезщетения
	Хартиен носител
	Ниско
Регистърът се съхранява в канцеларията на ст.специалист“Човешки ресурси“ в заключен шкаф с ограничен достъп.
	5 години

	9.
	Регистър на трудовите и служебни досиета на работниците и служителите
	трите имена, ЕГН, адрес, образование,свидетелство за съдимост,медицинско свидетелство и др.
	Кодекс на труда, Закон за държавния служител,наредба №4 от 1993г. за документите, които са необходими за сключване на трудов договор
	Хартиен носител
	Ниско

Регистърът се съхранява в канцеларията на ст.специалист“Човешки ресурси“ в заключен шкаф с ограничен достъп.
	До прекратяване на трудовото или служебно правоотношение при служителя, след което се съхранява постоянно в архив

	10.
	Регистър на трудовите злополуки
	Три имена, ЕГН на пострадалия,№ на декларацията за трудова злополука,място и време на злополуката и др.
	Кодекс на труда
	Хартиен носител
	Ниско

Регистърът се съхранява в канцеларията на ст.специалист“Човешки ресурси“ в заключен шкаф с ограничен достъп.
	Постоянно

	11.
	Регистър за регистриране на трудоустроените лица
	Име,презиме и фамилия, ЕГН,експертно решение № и дата,диагноза, процент трайно намалена работоспособност и др.
	Наредба за трудоустрояване
	Хартиен носител
	Ниско

Регистърът се съхранява в канцеларията на ст.специалист“Човешки ресурси“ в заключен шкаф с ограничен достъп.
	5 години

	12.
	Регистър на издадените от работодателя трудови и служебни книжки
	Трите имена, ЕГН и адрес на притежателя,№ на трудовата или служебна книжка, дата и подпис на работника или служителя и др.
	Наредба за служебното положение на държавните служители, наредба за трудовата книжка и трудовия стаж
	Хартиен носител
	Ниско

Регистърът се съхранява в канцеларията на ст.специалист“Човешки ресурси“ в заключен шкаф с ограничен достъп.
	50 години, съгласно наредбите

	13.
	Регистър за проведените през годината обучения на служителите
	Трите имена, заемана длъжност, тема на обучението и представен доклад
	Заповед №РД-01-04-101/27.04.2009г. на Кмета на Община Рила
	Хартиен носител
	Ниско

Регистърът се съхранява в канцеларията на ст.специалист“Човешки ресурси“ в заключен шкаф с ограничен достъп.
	постоянен

	14.
	Регистър за нотариалната дейност в Община Рила
	регистрационен индекс, име, ЕГН, адрес, попълнено пълномощно
	ЗННД
	Хартиен носител
	Ниско
В шкаф в канцеларията на Секретаря на Община Рила
	10години

	15.
	Регистър за издаване на карти за паркиране на хора с увреждания в Община Рила
	Име, презиме и фамилия,ЕГН, № и дата на издаване на приложеното експертно решение на ТЕЛК и др.
	Наредба за организацията и безопасността на автомобилното движение на територията на Община Рила
	Хартиен и електронен носител
	Ниско

В шкаф в канцеларията на Секретаря на Община Рила
	5 години

	16.
	Регистър на издадените разрешения за строеж
	три имена, адрес
	ЗУТ
	Хартиен носител
	ниско

Шкаф за архив в отдел“УКТ“
	Определен с номенклатурата на делата и срокове на съхранение

	17.
	Регистър на одобрените устройствени планове
	трите имена на лицето
	ЗУТ
	Хартиен носител
	ниско

Шкаф за архив в отдел“УКТ“
	Определен с номенклатурата на делата и срокове на съхранение

	18.
	Регистър на издадените строителни книжа и одобрени проекти
	трите имена, адрес
	ЗУТ
	Хартиен носител
	ниско

Шкаф за архив в отдел“УКТ“
	Определен с номенклатурата на делата и срокове на съхранение

	19.
	Регистър на протоколи за откриване на строителна площадка и определяне на строителна линия и ниво.
	трите имена на лицето
	ЗУТ
	Хартиен носител
	ниско

Шкаф за архив в отдел“УКТ“
	Определен с номенклатурата на делата и срокове на съхранение

	20.
	Регистър на техническите паспорти
	трите имена, ЕГН, приложено пълномощно
	ЗУТ
	Хартиен носител
	ниско

Шкаф за архив в отдел“УКТ“
	Определен с номенклатурата на делата и срокове на съхранение

	21.
	Регистър на издадените визи за проектиране
	трите имена,приложено пълномощно
	ЗУТ
	Хартиен носител
	ниско

Шкаф за архив в отдел“УКТ“
	Определен с номенклатурата на делата и срокове на съхранение

	22.
	Регистър на въведените в експлоатация строежи
	трите имена, приложено пълномощно
	ЗУТ
	Хартиен носител
	ниско

Шкаф за архив в отдел“УКТ“
	Определен с номенклатурата на делата и срокове на съхранение

	23.
	Регистър за възпитателни дела на местната комисия за борба с противообществени прояви на малолетни и непълнолетни  
	трите имена, ЕГН и адрес
	ЗБППМН
	Хартиен носител
	ниско
Делата се съхраняват в стаята на секретара на комисията, през годината на провеждането им.След изтичане на годината се предават в учрежденския архив.
	5 години

	24.
	Регистър на ведомости за възнаграждения
	три имена, ЕГН, адрес,паспортни данни
	Закон за счетоводството
	хартиен и електронен
	ниско

В архива на счетоводството
	50 години

	25.
	Регистър за получени дарения
	три имена,ЕГН, данни за дарителя, вид на дарението и др.
	Закон за счетоводството,

ЗФУКПС,ЗПФ
	хартиен носител
	ниско

В архива на счетоводството
	Постоянно

	26.
	Регистър въведени декларации по ЗМДТ.
	три имена, адрес,ЕГН, ел.поща и др.
	ЗМДТ,ДОПК
	електронен, хартиен – декларации по образец
	ниско

Съхранение на сървър с потребителско име и парола
	Постоянен

	27.
	Регистър към ПП“Имеон“-модул фактуриране
	три имена, адрес,ЕГН, ел.поща и др.
	ЗМДТ,сключен договор и/или споразумения,анекс
	електронен
	ниско

Съхранение на сървър с потребителско име и парола за достъп
	Постоянен

	28.
	Регистър за сключени споразумения за отсрочване и/или разсрочване на задължения за местни данъци и такси
	три имена, адрес,ЕГН, ел.поща и др.
	ЗМДТ,ДОПК, сключени споразумения
	хартиен носител
	ниско

Данните  се съхраняват в помещението предоставено за ползване на отдел“МДТ“
	Съгласно номенклатурата на делата

	29.
	Регистър за публичните вземания за данъци и такси, установени по данни от декларации,във връзка с чл.4,ал.1 и чл.9б от ЗМДТ
	трите имена,ЕГН
	ЗМДТ,ДОПК
	хартиен носител
	ниско

Данните  се съхраняват в помещението предоставено за ползване на отдел“МДТ“
	Съгласно номенклатурата на делата

	30.
	Регистър за входящо – изходяща поща- модул „Деловодство“ на ПП“ИМЕОН“
	три имена, ЕГН, паспортни данни,адрес
	Програмен продукт
	електронен носител
	ниско

Данните се съхраняват на сървър,достъп се осъществява с потребителско име и парола
	Постоянно

	31.
	Регистър на заявления за достъп до обществена информация
	три имена,ЕГН, адрес
	ЗДОИ,Програмен продукт
	електронен носител
	ниско

Данните се съхраняват на сървър,достъп се осъществява с потребителско име и парола
	Постоянно

	32.
	Регистър за сключените договори, по които страна е Община Рила.
	три имена,адрес и ЕГН
	ЗЗД, ЗОП, ЗОС, ЗОСИ
	хартиен носител
	ниско

В заключен шкаф с ограничен достъп
	Сроковете са съобразени, съгласно разпоредбите на съответните закони

	33.
	Регистър за административна регистрация на кучета на територията на Община Рила
	три имена и ЕГН
	ЗВМД
	хартиен носител
	ниско

В заключен шкаф с ограничен достъп
	10 години

	34.
	Регистър на издадените от Община Рила разрешителни за сеч на единични дървета извън горски фонд.
	три имена, ЕГН
	ЗОСИ, Наредба за опазване на озеленените площи и декоративната растителност.
	хартиен носител
	ниско

В заключен шкаф с ограничен достъп
	5 години

	35.
	Регистър на издадените разрешителни за достъп до горски територии.
	три имена, ЕГН, паспортни данни,наименование на юридическо лице, ЕИК
	Закон за горите,Наредба №1/30.01.2012г. за контрол и опазване на горските територии
	хартиен носител
	ниско

В заключен шкаф с ограничен достъп
	5 години

	36.
	Регистър за пчелини
	три имена,ЕГН,адрес на пчелина,брой пчелни семейства и др.
	Закон за пчеларството
	хартиен носител
	ниско

В заключен шкаф с ограничен достъп
	постоянно

	37.
	Регистър на категоризираните туристически обекти
	имена, ЕГН, адрес, телефон, ЕИК, електронен адрес,наименование, булстат, адрес
	Закона за туризма
	хартиен носител
	ниско

В заключен шкаф с ограничен достъп
	постоянно


