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УТВЪРДИЛ,


Георги Кабзималски


Кмет на Община Рила


Дата: …………………………..
ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
ЗА АДМИНИСТРАТИВНО-НАКАЗАТЕЛНО ПРОИЗВОДСТВО

В ОБЩИНА РИЛА
Настоящите правила са създадени с оглед уеднаквяване и улесняване на практиката при упражняване на административно-наказателните и контролните правомощия на служителите от Общинска администрация – гр. Рила, актосъставителите и други длъжностни лица, ангажирани с административно – наказателните производства.

ОСНОВНА ЦЕЛ: Запознаване с производствата и действията на служители от Общинска администрация – гр. Рила, по установяване и процедиране при административни нарушения, налагане на административни наказания и реда за обжалване на издадени наказателни постановления.

I. УСТАНОВЯВАНЕ НА АДМИНИСТРАТИВНИ НАРУШЕНИЯ.
Административно нарушение е това деяние, което нарушава установения ред на държавно управление, като е извършено виновно и е обявено за наказуемо с административно наказание, налагано по административен ред.
Всички служители в Общинска администрация – гр. Рила, могат да констатират наличието или извършването на административно нарушение и са длъжни незабавно да информират за това съответното длъжностно лице, в чийто кръг на компетенции е съставянето на констативни протоколи и/или актове за даденото административно нарушение.
Длъжностни лица – актосъставители, които могат да установяват административни нарушения, от Общинска администрация – гр. Рила, са:
· лица, определени със Заповед на Кмета на Община Рила, на които са им възложени прилагането или контрола на съответните нормативни актове;
· лица, посочени като такива в съответните нормативни актове – Закони, Правилници, Наредби на ОбС.
Административно нарушение се установява от длъжностно лице, задължително със съставяне на Констативен протокол и/или Акт за установяване на административно нарушение /АУАН/, в изпълнение на служебните му задължения, по негова инициатива или след получен сигнал. 
За явно маловажни случаи на административни нарушения установени при извършването им, длъжностните лица могат да не съставят констативен протокол, като за целта:
· налагат глоба до 10.00 лева, срещу издаване на квитанция;
· налагат глоба от 10.00 лева до 50.00 лева, срещу издаване на фиш;

Издадения фиш или квитанция едновременно играят ролята на съставен акт, на издадено и влязло в сила наказателно постановление и на изпълнителен титул, по който се събира глобата.
Квитанцията и фишът се оформят от длъжностното лице, което в случая действа като административно-наказващ орган. Фишът и квитанцията заместват наказателно постановление и влизат в сила веднага, щом като нарушителя се съгласи да плати определената глоба.
При отказ да се плати глобата, длъжностното лице съставя на общо основание АУАН  и го предава за съставяне на наказателно постановление, заедно с възраженията на нарушителя.
II. АДМИНИСТРАТИВНО-НАКАЗАТЕЛНО ПРОИЗВОДСТВО
1. Образуване на административно-наказателно производство

Вътрешния ход на процедурата по образуването на административно- наказателно производство, следва изцяло реда на Закона за административните наказания и нарушения (ЗАНН).

Съгласно чл. 36 ал.1 от ЗАНН, административно-наказателно производство се образува със съставяне на Акт за установяване на административно нарушение (АУАН) при представяне на всички документи и доказателства, удостоверяващи наличието на нарушение и довеждащи до необходимостта от издаване на АУАН. 
Без приложен акт, административно-наказателна преписка не се образува, освен в случаите, когато производството е прекратено от съда или прокурора и е препратено на наказващия орган, съгласно разпоредбите на чл. 36, ал. 2 от ЗАНН.
Следователно, административно-наказателно производство се образува по два начина:
· чрез съставен акт за установяване на административно нарушение;
· чрез получаване на преписка от Съда или Прокуратурата за прекратено наказателно производство.
2. Случаи, в които не се образува административно-наказателно производство
Не се образува административно-наказателно производство, а образуваното се прекратява, при наличие на предпоставки визирани в чл. 34, ал. 1 от ЗАНН, а именно :
· нарушителят е починал;
· нарушителят е изпаднал в постоянно разстройство на съзнанието;
· това е предвидено в закон или указ;
· не е съставен акт за установяване на нарушението в продължение на три месеца от откриване на нарушителя;
· е изтекла една година от извършване на нарушението;

· ако не е издадено наказателно постановление в шестмесечен срок от съставянето на акта - чл. 34, ал. 3 от ЗАНН;
III. АКТОВЕ ЗА УСТАНОВЯВАНЕ НА АДМИНИСТРАТИВНИ НАРУШЕНИЯ
Гаранция за съставяне на законосъобразни АУАН и приключване на административно-наказателните производства, съгласно принципа на обективната истина в процеса, е спазването на предвидените от ЗАНН правила. Предвид важността им, разпоредбите са с задължителен характер. 
1. Общи правила по съставянето на АУАН:
1.1. АУАН се съставя в присъствието на нарушителя и свидетели, които са присъствали при извършване или установяване на нарушението (виж. чл. 40 ал. 1 от ЗАНН).

1.2. Когато нарушителя е известен, но не може да бъде открит или не е присъствал при проверката, на която е установено нарушението, следва да се състави задължително констативен протокол, в който подробно да се опише нарушението и известните към момента на съставяне на протокола данни за нарушителя. За съставянето на АУАН се отправя писмена покана до нарушителя, предадена лично или чрез писмо с обратна разписка, в която му се определя срок за явяване. Ако лицето не се яви за съставяне на акта или откаже да го подпише, актът се съставя в негово отсъствие  (виж. чл. 40, ал. 2 от ЗАНН). В този случай към АУАН се прилага констативния протокол и екземпляр от поканата до нарушителя да се яви за съставяне на акта.

1.3 При липса на свидетели, присъствали при извършването или установяването на нарушението, или при невъзможност да се състави акт в тяхно присъствие, той се съставя в присъствието на двама други свидетели, като това изрично се отбелязва в него (виж. чл. 40 ал. 3 от ЗАНН);
1.4 Когато нарушението е установено въз основа на официални документи, актът може да се състави и в отсъствието на свидетели (виж. чл. 40 ал. 4 от ЗАНН).
1.5 При констатиране на административни нарушения, актосъставителя може да изземва и задържа веществените доказателства, свързани с установяване на нарушението.
1.6 Акта се подписва от съставителя и поне от един свидетел, посочени в него и се предявява на нарушителя да се запознае със съдържанието му. Освен възражения при съставянето на акта, в 3-дневен срок от подписването му нарушителя може да направи и писмени възражения по него (виж. чл. 44 ал. 1 от ЗАНН).
1.7 Когато нарушителят откаже да подпише акта, това се удостоверява чрез подписа на един свидетел, които посочва и своите три имена и  точен адрес.
1.8 Когато актът е съставен в отсъствието на нарушителя, той се изпраща на съответната служба, а ако няма такава – на общинска администрация по местоживеене на нарушителя, за предявяване и подписване. Актът се предявява и подписва не по късно от 7 дни от получаването и се връща незабавно. 
1.9 Когато нарушителя, след щателно издирване не може да бъде намерен, това се отбелязва в акта и производството се спира.
2 Възражения от нарушителя, по отношение на АУАН.
2.1 При съставянето на АУАН, нарушителя може да постави възражения спрямо същия. В 3-дневен срок от получаването на АУАН, нарушителя може да направи и писмени възражения по него – Приложение № 3. Ако във възражението си нарушителят посочи писмени или веществени доказателства, те трябва да бъдат събрани служебно, доколкото това е възможно;
2.2 В 2-седмичен срок от подписването на акта (виж. чл. 44 ал. 3 от ЗАНН), той се изпраща на наказващия орган, заедно с възраженията, събраните доказателства и другите приложения към преписката. 
3. Реквизити на Акта за установяване на административно нарушение.
Съгласно разпоредбите на чл. 42 от ЗАНН, актът за установяване на административно нарушение, трябва да съдържа (Приложение № 2):
1. собственото, бащиното и фамилното име на съставителя и длъжността му;
2. датата на съставяне на акта;
3. датата и мястото на извършване на нарушението;
4. описание на нарушението и обстоятелствата, при които е било извършено;
5. законните разпоредби, които са били нарушени (кой член, алинея, точка от кой закон и/или наредба са нарушени);
6. собственото, бащиното и фамилното име и възрастта на нарушителя, точния му адрес и местоработата, единен граждански номер;
7. имената и точните адреси на свидетелите, единен граждански номер;
8. обясненията или възраженията на нарушителя, ако е направил такива;
9. имената и точните адреси на лицата, които са претърпели имуществени вреди от нарушението, единен граждански номер;
10. опис на писмените материали и на иззетите вещи, ако има такива, и на кого са поверени за пазене.
Наличието на всеки от посочените по-горе реквизити е задължителна предпоставка за съставяне на законосъобразен акт. При обжалване на издаденото следствие на АУАН наказателно постановление, съдът служебно следи за наличието на посоченото в закона съдържание на акта.

4. Правила относно връчването на АУАН.
1. Когато нарушителят откаже да подпише акта, това се удостоверява с подписа на един свидетел, името и точният му адрес, който се отбелязват в акта (виж. чл. 43, ал. 2 от ЗАНН).
1.1. Разпоредбата касае лично явяване на нарушителя при актосъставителя и изричният му отказ за подписване на съставения акт. Разпоредбата не включва възможността, актосъставителят чрез свидетели или по друг начин, без лично явяване на нарушителя, да отрази, че същият е отказал да подпише акта. 
2. Когато не може да се установи самоличността на нарушителя от актосъставителя, тя се установява от най-близката общинска администрация или поделение на Министерство на вътрешните работи.
3. Когато актът е съставен в отсъствие на нарушителя, той се изпраща на съответната служба, а ако няма такава на общинската администрация по местоживеенето на нарушителя за предявяване и подписване. Актът се предявява и подписва не по-късно от 7-седем дни от получаването и се връща незабавно (виж. чл. 43, ал. 4 от ЗАНН).
3.1. Разпоредбата предпоставя съставен в отсъствие на нарушителя акт, тоест при една от хипотезите на чл. 40, ал. 2 от ЗАНН. Поради отсъствието на нарушителя е невъзможно да бъде извършено лично връчване на акта, като същият следва да бъде изпратен за връчване на съответната служба.
4. При подписването на акта на нарушителя се връчва препис от него срещу разписка, а в акта се отбелязва датата на неговото подписване.
5. Когато нарушителят, след щателно издирване не може да бъде намерен, това се отбелязва в акта и производството се спира.
6. При спиране на производството спира течението и на шестмесечния преклузивен срок за издаване на наказателно постановление (виж. чл. 34, ал. 3 от ЗАНН). 
6.1. По аргумент на противното след намиране на нарушителя настъпват две последици:
· производството се възобновява;
· продължава течението на 6-месечния срок, касаещ издаване на наказателното постановление.
IV. АДМИНИСТРАТИВНО-НАКАЗАТЕЛНА ПРЕПИСКА – ОБРАЗУВАНЕ И ДВИЖЕНИЕ
1. Съставените АУАН и попълненото в съответната част, от съответните длъжностни лица Приложение 4, се предава незабавно от актосъставителя на Инспектор „Административно-наказателна дейност и принудително събиране“ при Община Рила, на когото е възложено да води „Регистър за образуването и движението на административно наказателните преписки в Община Рила“.
1.1. Всички получени възражения, доказателства и други по съставените АУАН, след завеждането им в общото деловодството, по надлежния ред се предават на Инспектор „АНДиПС“ за съотнасяне към административно наказателните преписки и отразяване на обстоятелството в „Регистър за образуването и движението на административно наказателните преписки в Община Рила“.
1.2. Всеки постъпил АУАН се записва с пореден номер в „Регистър за образуването и движението на административно наказателните преписки в Община Рила“, като това е и номера на административно наказателната преписка. Този номер се отбелязва и върху двата екземпляра на АУАН, след което единият екземпляр се връща на актосъставителя, а другия се класира в АНП. Инспектор „АНДиПС“ оформя преписката, като в отделна папка слага всеки АУАН, всички писмени доказателства, констативни протоколи, възражения по акта. На корицата на преписката се записва номер и дата на образуване, трите имена на нарушителя и по кои текст от нормативният акт е нарушението.
2. След попълване на останалите графи от Раздел А на „Регистър за образуването и движението на административно наказателните преписки в Община Рила“., комплектуваната преписка, в 3-дневен срок от получаването на  АУАН се предава за становище на Юрисконсулта на Община Рила. При предаването на преписката на юрисконсулта, Инспектор „АНДиПС“ попълва съответната част от Приложение 4, като посочва - дата на получаване при него на АУАН, номер на преписката, опис на предадените му документи до този момент и полага подписа си върху формуляра.
2.1. Юрисконсулта на Общината разглежда АНП по законосъобразност в 3-дневен срок и в съответната част на (Приложение 4), отбелязва дата на която е получил АНП, правно основание за налагане на административно наказание, видове санкции – минимален и максимален размер, отбелязва дали се касае за маловажен случай или не, полага подписа си, изразява личното си становище за размера на наказанието и вида на санкцията, дата на предаване на Кмета на Община Рила за резолюция.
3. След разглеждане на преписката от Кмета на Общината, той определя конкретния размер и вид на санкцията и ги нанася на определеното за тази цел място върху Приложение № 4 /част –Резолюция на Кмета/.
4. Когато Кмета на Общината установи, че са налице обстоятелствата, посочени в чл. 33, чл. 34 и чл.54 от ЗАНН, той се произнася с мотивирана писмена резолюция за прекратяване по образец (Приложение № 5). Резолюцията се изготвя от Инспектор „АНДиПС“ при Община Рила в четири оригинални екземпляра, като първият остава към преписката, вторият се връчва срещу подпис или по пощата с обратна разписка на лицето, срещу което е бил съставен АУАН, третият се дава на актосъставителя за сведение, а четвъртият остава в деловодството на Общината.
5. След като Кметът на Общината определи наказание по преписката, Технически сътрудник „Канцелария“ я предава веднага, заедно с (Приложение № 4) на Инспектор „АНДиПС“ за изготвяне на Наказателно постановление. Инспектор „АНДиПС“ изготвя Наказателното постановление в 3-дневен срок от получаването, попълва съответната част от (Приложение № 4) и ги представя за подпис на Кмета на Общината.
6. Наказателното постановление се изготвя със задължителните реквизити, съгласно разпоредбите на ЗАНН, като в него задължително се отбелязва срокът, в който то може да се обжалва, съответния Районен съд, пред който може да се обжалва и че обжалването става, чрез Кмета на Общината (Приложение 6).
7. Наказателното постановление се изготвя в три екземпляра, като единият е за нарушителя, а другите два остават към преписката. За номер на наказателното постановление се поставя номерът на административно-наказателната преписка, като преди него се записва буквено означение „НП” /Наказателно постановление/. 
V. НАКАЗАТЕЛНО ПОСТАНОВЛЕНИЕ
1. Съдържание на Наказателното постановление
· собственото, бащиното и фамилното име и длъжността на лицето, което го е издало;
· датата на издаването и номера на постановлението;
· датата на акта, въз основа на който се издава, и името, длъжността и местослуженето на актосъставителя;
· собственото, бащиното и фамилното име на нарушителя и точния му адрес, единен граждански номер;
· описание на нарушението, датата и мястото, където е извършено, обстоятелствата, при които е извършено, както и на доказателствата, които го потвърждават;
· законните разпоредби, които са били нарушени виновно;
· вида и размера на наказанието;
· вещите, които се отнемат в полза на държавата;
· размера на обезщетението и на кого следва да се заплати;
· дали наказателното постановление подлежи на обжалване, в какъв срок и пред кой съд.
Наличието на всеки от посочените по – горе реквизити е задължителна част от съдържанието на издаденото наказателно постановление. Наличието им е необходимо условие и задължителна предпоставка за неговата законосъобразност. Отсъствието на който и да е от посочените в чл. 57, ал. 1 от ЗАНН реквизити е основание за отмяна на наказателното постановление, при неговото обжалване.
2. Връчването на Наказателното постановление 
Връчването на наказателното постановление се извършва при спазване разпоредбите на чл. 58 от ЗАНН, а именно:

· Препис от наказателното постановление се връчва срещу подпис на нарушителя и на поискалия обезщетение (виж. чл. 58, ал. 1 от ЗАНН).
· Когато нарушителят или поискалият обезщетение не са намерени на посочения от него адрес, а новия адрес е неизвестен, наказващият орган отбелязва това върху наказателното постановление и то се счита за връчено от деня на отбелязването (виж. чл. 58, ал. 2 от ЗАНН).
· Отказът на нарушителя за подписване се удостоверява с подписа на един свидетел, името и точният адрес на който се отбелязват в наказателното постановление.
· Наказателното постановление се връчва на нарушителя и по пощата с обратна разписка. След връщане на обратната разписка, тя се прикрепя към преписката от Инспектор „АНДиПС“ при Община Рила, след което се попълват съответните графи в „Регистър за образуването и движението на административно наказателните преписки в Община Рила“.
3. Обжалване на Наказателното постановление – по реда на Раздел V от ЗАНН.
Ако Наказателното постановление бъде обжалвано, с жалбата се запознава Юрисконсулта на Общината, с оглед осигуряване на своевременна правна защита на интересите на Общината, след което цялата преписка се изпраща в съда от Инспектор „АНДиПС“ при Община Рила. В този случай третият екземпляр от Наказателното постановление остава в Общината, като върху него се отбелязва номера и датата на придружителното писмо до съда, с което е изпратена преписката. Доказателствата се изпращат като заверени копия, а оригиналите се представят за сверка в съдебно заседание или по разпореждане на съда. Движението на преписката във връзка с обжалването, както и решението на съда се отбелязва в съответните графи в раздел „В” на Регистъра.
3.1 В „Регистър за образуването и движението на административно наказателните преписки в Община Рила“, Инспектор „АНДиПС“, отбелязва датата на влизане в сила на Наказателното постановление, в съответствие с чл. 64 от ЗАНН. Влизат в сила наказателните постановления, които не подлежат на обжалване, не са били обжалвани в законния срок и са били обжалвани, но са били потвърдени или изменени от съда. Съгласно чл. 82, ал. 2 от ЗАНН от този момент започва да тече давността.
3.2 След влизане в сила на Наказателното постановление, върху третия екземпляр от него, Инспектор „АНДиПС“ поставя надпис „Влязло в сила на ....................г., подлежи на изпълнение” и се подписва. В тридневен срок от влизане в сила на Наказателното постановление, Инспектор „АНДиПС“  изпраща на нарушителя Покана за доброволно изпълнение.
3.3 Ако постъпи плащане в посочения срок Инспектора към Отдел „МДТ“ при  Общината, уведомява за това незабавно Инспектор „АНДиПС“ и му представя копие на платежния документ, за класиране към административната преписка, описване на обстоятелството в Регистъра и попълване на съответната част от Приложение № 4.
3.4 Ако след съобщението за доброволно изпълнение глобата не бъде заплатена, завереният за изпълнение екземпляр се изпраща от Инспектор „АНДиПС“ на органите за принудително събиране. След изплащане на задължението или получаване на уведомителното писмо за събраните суми от органа по принудително събиране, това се отбелязва също в съответната графа от „Регистър за образуването и движението на административно наказателните преписки в Община Рила“.
3.5 В графа „Забележка” на „Регистър за образуването и движението на административно наказателните преписки в Община Рила“, длъжностното лице посочва кога изтича давностния срок или други обстоятелства, свързани с движението на преписката.
Всички преписки по административно наказателното производство се съхраняват от Инспектор „Административно-наказателна дейност и принудително събиране“  при Община Рила.
Контролът по изпълнение на настоящата инструкция се осъществява от Кмета на Община Рила.
Настоящата инструкция влиза в сила, след утвърждаването ѝ, съгласно Заповед № ……………………………… г. на Кмета на Община Рила.
VI. ПРИЛОЖЕНИЯ:

1. Приложение № 1 – Вид и съдържание на графите в „Регистъра за образуването и движението на административно-наказателните преписки в Община Рила";
2. Приложение № 2 – Акт за установяване на административно наказание;
3. Приложение № 3 – Възражение срещу АУАН;
4. Приложение № 4 - Формуляр за движението на административно –наказателните преписки;
5. Приложение № 5 – Резолюция за прекратяване;
6. Приложение № 6 – Наказателно постановление;
Съгласувал:

Йорданка Миладинова

Юристконсулт на Община Рила

Изготвил:

Невелина Трайкова

Инспектор „Административно-наказателна 

дейност и принудително събиране“

Приложение № 2  

А К Т

ЗА УСТАНОВЯВАНЕ НА АДМИНИСТРАТИВНО НАРУШЕНИЕ

№.................................

Днес ..................................... г. в гр./с........................................................................................,

подписаният/та...........................................................................................................................

/собствено, бащино и фамилно име на актосъставителя/

на длъжност ...............................................................................................................................,

в присъствието на свидетелите:

1. .............................................................................................., ЕГН.......................................,

с адрес: ................................................................................................................, и

2. ................................................................................................, ЕГН.....................................,

с адрес: ................................................................................................................,

СЪСТАВИХ ТОЗИ АКТ ЗА УСТАНОВЯВАНЕ НА АДМИНИСТРАТИВНО

НАРУШЕНИЕ  ПРОТИВ:

..................................................................................................................................................,

/собствено, бащино и фамилно име на нарушителя/

ЕГН ................................................., 
БУЛСТАТ ……………………………..

възраст: ........... ...................години

адрес (седалище и адрес на управление): …………………………………………………., 
месторабота ………………......................................................................................................,

представлявано от: ……………………………………………………………………………
за това, че:

на......................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

............................................................................................................. .........................................

/дата и място на извършване на нарушението/

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

                                                 /описание на нарушението и обстоятелствата, при които е било извършено/

с което е нарушил разпоредбите на ….. ….………………………………………………….
от..................................................................................................................................................
/конкретната разпоредба и нормативният акт, който са нарушени/

Нарушението е извършено за .................... ..............път.

От нарушението са претърпели имуществени вреди……………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

При съставянето на този Акт иззех, като доказателство, следните документи и вещи: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Запознах се със съдържанието на Акта и правя следните обяснения и възражения: … ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

дата:……………20…..г.                                                 Съставил акта: ……………………..

гр./с./…………………...                                                                                         /подпис/
Свидетелите при съставяне на акта за нарушение:









1. ……………………………….

                                                                                                               /подпис/








2. ……………………………….

                                                                                                               /подпис/
дата:……………. 20…. г.                                              Нарушител:………………………. 

                                                                                                                          /подпис/ гр./с./………………………

___________________________________________________________________________

Нарушителят отказва да подпише акта.

Свидетел:............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

                                        /подпис на свидетеля, трите му имена и точния адрес/

чл.44, ал.1 от ЗАНН – освен възраженията при съставяне на акта, в 3 дневен срок от подписването му, нарушителят може да направи и писмени възражения по него.

 Приложение № 3

                                                                                           Чрез

                                                                                             ……………………………..

                                                                                             До

                                                                                             ………………………………..

В  Ъ  З  Р  А  Ж  Е  Н  И  Е

от ………………………………………………………………………………………………..

срещу: Акт за установяване на административно нарушение № ………… от ………… г.

правно основание: чл. 44, ал. 1 от Закон за административните нарушения и наказания

УВАЖАЕМИ Г-Н/УВАЖАЕМА Г-ЖО ……………………………………………..,

С акт за установяване на административно нарушение № ……… /……..………… г. срещу мен е образувано административно-наказателно производство. Възразявам срещу посочения акт, тъй като считам, че е незаконосъобразен, поради следното:

1. ………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………

Моля да съберете служебно следните доказателства:

1. ………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………

Моля, след като се уверите във верността на изложеното, да ……………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

В подкрепата на своите твърдения прилагам следните доказателства:

1. ………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………

                                                                               Жалбоподател: …………………………..

………………….. г.

гр. …………………
Указания за съдържание на възражение:

1. Посочва се актосъставителят.

2. Посочва се административно-наказващия орган и длъжността.

3. Посочват се всички данни на нарушителя: три имена /наименование/, ЕГН/данъчен номер/, адрес,  телефон, факс, телекс/ако има такива/. Когато възражението се подава чрез пълномощник, описват се и неговите данни, а копие от пълномощното се прилага към жалбата.

4. Сочат се основанията, поради които нарушителят счита за незаконосъобразен акта за нарушение.

5. Сочат се доказателствата, които нарушителят иска да бъдат събрани служебно от административно-наказващ орган.

6. Излагат се исканията на нарушителя.

7. Посочват се доказателствата, които нарушителят сочи в подкрепа на своите твърдения.

8. Подпис и име на жалбоподателя.

Приложение№ 4
ФОРМУЛЯР

ЗА ДВИЖЕНИЕТО НА АДМИНИСТРАТИВНО – НАКАЗАТЕЛНА ПРЕПИСКА

ПО АКТ ЗА УСТАНОВЯВАНЕ НА АДМИНИСТРАТИВНО НАРУШЕНИЕ

№……………………

ЧАСТ А:
РЕЗОЛЮЦИЯ

НА КМЕТА НА ОБЩИНА РИЛА

Днес,..................................2012 г., подписаният Георги Давидков Кабзималски – Кмет на Община Рила, след като разгледах образуваната административно-наказателната преписка

НАРЕЖДАМ

Да се изготви наказателно постановление, което да ми бъде представено за подпис.

Да се наложи наказание…………………………………..…………………………
в размер на………………………………………..………..…………………………………
или за срок от…………………………………………………………..………………………
Да се ПОСТАНОВИ отнемане на следните иззети вещи: .........................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

КМЕТ НА ОБЩИНА РИЛА:…………………………

                                                                                                                   /Г. Кабзималски/  

Дата:………………………..

ЧАСТ Б:

Попълва се от актосъставителя !

Днес…….……2012 г….………………………………………………………………
                                                                                   /трите имена/

на длъжност:……………………………………………, в отдел……………………………
дирекция………………………………………………………………………………………
при Общинска администрация – гр. Рила, актосъставител на основание:…………………
съставих АУАН срещу……………………………………………….……………………….
Изразявам следното експертно становище,по отношение на административното нарушение и следващото му се административно наказание:……………………………
…………………………………………………………………………………………………
………….……………..…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Дата……………………..                                                              Подпис……… …………..                                                                                                                                                                     

                                                                                                             /……………………/
Дата на предаване на АУАН:………………………………………………………………..
Получил АУАН - …………………………..……………………………………………… на

длъжност……………….……………………………. в отдел……………………………….
дирекция………………………………………….…………………………………………….. при Общинска администрация – Рила, на дата……………………………………….
ЧАСТ В:

Попълва се от длъжностното лице, което води административно – наказателните преписки!

….………………………………………………………..………………………………………
                                                                                        /трите имена/

на длъжност:……………………………………., в отдел…………………………………….
дирекция………………………………………………………………………………………..
при Общинска администрация – гр. Рила, образувах административно – наказателна преписка № ………………………………………..
Преписката до този момент съдържа:

1…………………………………………………………………………………………………
2…………………………………………………………………………………………………
3…………………………………………………………………………………………………
4…………………………………………………………………………………………………
Дата……………………..                                                 Подпис…………………….
                                                                                                             /…………………./

Дата на предаване на преписката с описаните документи:…………………………………
Получил преписката - …..………………………………………………………………… на

длъжност…………………………………………… в отдел………………….……………,

дирекция………………………………………….……..., при Общинска администрация – гр. Рила, на дата…………..……………………

ЧАСТ Г

Попълва се от юрисконсулта!

………………………….……………………………………………………….. на длъжност: ………………………..………………………….................. при Общинска администрация – гр.Рила, след като разгледах административно – наказателна преписка №……………. изразявам следното становище:

1.Законосъобразност на производството:……………………………............................................................................
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
2.Правното основание за налагане на административно наказание:…………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
3.Видове санкции:……………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4.Минимален и максимален размер на санкцията:…………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
5.Лично становище за размера на и вида на санкцията:……………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
Дата……………………..                                                       Подпис………………………
Дата на предаване на преписката за резолюция :……………………………………………
Получил преписката……………………………………………………..…………………………… на

длъжност……………………………………………… в отдел………………….…………..,

дирекция………………………………………….…………………………………………, при Общинска администрация Рила на дата…………..……………..

ЧАСТ Д

Попълва се от длъжностното лице, което води административно – наказателните преписки!

Получил резолюцията на Кмета на Община Рила - ..................................................………… на длъжност………………………………………………….. при Общинска администрация гр. Рила на дата …………..……………..
Изготвих Наказателното постановление на …………………………………………………
Постановлението подписано от Кмета на Община Рила на ………………………………
Наказателното постановление връчено или изпратено по пощата с обратна разписка

на……………………………
Наказателното постановление е влязло в сила на …………………………………………
Изпратена покана за доброволно плащане на………………………………………………
Преписката съдържа……………………………..……………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Дата…………………….                                                              Подпис:…………………..
                                                                                                                   /……………………./

Получил копие на Наказателно постановление №…………………………. за изпълнение …………………………………………-  на длъжност……………………………………….. в отдел……………………..……………………, дирекция…………………………………. при Общинска администрация – гр. Рила, на дата…………..……………..

                                                                                                       Подпис:……………………
                                                                                                                   /……………………./

ЧАСТ Е
Попълва се от длъжностното лице, което води административно – наказателните преписки!

Сумата по влязло в сила Наказателно постановление №…………………………………..
срещу………………………………………………………………… е платена с квитанция

или ………………………………………… №…………………… на ………………………
Преписката приключена на………………………….

Дата…………………….                                                              Подпис:……………………
                                                                                                                 /……………………./

Приложение№ 5

РЕЗОЛЮЦИЯ

за прекратяване на административно-наказателната преписка

№ ..................... от …………………… г.

Днес, ................................ г., подписаният .............................................................................. – кмет на Община Рила, след като разгледах образуваната административно-наказателна преписка № ....................... от ............................. 20..... г., въз основа на акт за установяване на административно нарушение № ................ от .........................г., съставен от ………………………………................................................................................................,

                                                                           /трите имена на актосъставителя/

при Общинска администрация – Рила, отдел ………………………………...…., дирекция .............................................................., срещу ..........................................................................,

                                                                                     /трите имена на нарушителя/

ЕГН ............................................ от гр. ................................., ул. (ж.к.) .................................., № (бл.) ..........., л.к. № …………................., издадена от .............................................. и въз основа на чл. ............................. от Закона за административните нарушения и наказания

ПРЕКРАТЯВАМ административно-наказателната преписка поради …………….

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

ПОСТАНОВЯВАМ връщането на иззетите вещи (или заплащане на тяхната

равностойност в случаите на чл. 46, ал. 4 от ЗАНН).

....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Вещите, притежаването на които е забранено, не се връщат, а с тях се постъпва по реда, установен в съответните нормативни актове. .......................................................

...................................................................................................................................................

Кмет на Община Рила: ……………………………..


/ Г. Кабзималски /
Приложение № 6
НАКАЗАТЕЛНО ПОСТАНОВЛЕНИЕ




               № …….. / ……………… г.


Днес, ………………. г.

Подписаният ………………………………………………………………………длъжност …………………………………………………………………………………………………...                                    

                              /собствено, бащино и фамилно име и длъжността на административно наказващия орган/
като разгледах Акт за установяване на административно нарушение № ……………….. / …………….. г.

съставен от ……………………………………………………………………………………..
                                          /трите имена на актосъставителя/
на длъжност …………………………………………………………………………………… 
против …………………………………………………………………………………………..
                  /собствено, бащино и фамилно име на нарушителя (за физическо лице), наименование на предприятието за ЮЛ/
ЕГН ……………………………                             БУЛСТАТ ……………………………..

адрес (седалище и адрес на управление): ……………………………………………………
месторабота: …………………………………………………………………………………

представлявано от ……………………………………………………………………………

                                         /собствено, бащино и фамилно име, ЕГН на представителя, когато нарушителят е ЕТ или ЮЛ /






УСТАНОВИХ: 
На …………………………….20…… г. в гр./с. …………………………………………..
………………………………………………………………………………………………..

/описва се нарушението, датата и мястото и обстоятелствата, при които е било извършено, претърпени имуществени вреди, както и доказателствата които ги потвърждават, имена на пострадали лица/
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Нарушението е за ………………. път .

…………………………………………………………………………………...........................

                /посочва се номер и дата на влезли в сила наказателни постановления за същото по вид нарушение/ 

Установеното в Акт за установяване на административно нарушение се потвърждава от приложените доказателства: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
                      /описва се протокола за извършената проверка и др.събрани доказателства, като финансови  отчети от ЕКАФП, писмени обяснения, декларации и др./


Предвид изложеното и на основание чл.53, във връзка с чл.27 /чл.83/ и чл.3,ал.2 от Закона за административните нарушения и наказания.






ПОСТАНОВИХ:

НАЛАГАМ на ………………………………………………………………………………….
                             /собствено, бащино и фамилно име на нарушителя (за физическо лице), наименование на предприятието /за ЮЛ/  
ЕГН ………………………,                               БУЛСТАТ ……………………………,

Адрес (седалище и адрес на управление) гр. ……………………………………………….., ………………………………………………………………………………………………….., 

представлявано от …………………………………………………………………………….

                                      /собствено, бащино и фамилно име, ЕГН на представителя и длъжност, когато нарушителя е ЕТ или  ЮЛ/

административна санкция: глоба/имуществена санкция  в размер на ……………… ………../………………………………………………………………………………….../ лв.,
/посочва  се цифром и  словом размера на санкцията/

на основния …………………………………………………………………………………...                                                                                                         

                                                         /законовите разпоредби, регламентиращи санкцията/

Лишаване от право да упражнява дейност …………………………………………………

                                                                                             /посочва се вида на дейността, от чието упражняване се лишава нарушителя/

за срок от …………………, на основание чл………………………………………………..

                                                                                                                                 /законовите разпоредби, регламентиращи санкцията/

ОТНЕМАМ в полза на държавата следните вещи:…………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

                                 /описват се по вид, количество и  стойност вещите и се посочва документа, с който са иззети/ 

на основание чл. ……………………………………………………………………………..

                                                       /посочва се правната норма, регламентираща отнемането на движими вещи в полза на държавата/

Да заплати обезщетение на: ………………………………………………………………….. …………………………………………………………………………………………………, 

/посочва се името и адреса на лицето, претърпяло имуществени вреди от нарушението/
 в размер на ………………………………………………………………………………. лв.

Настоящето постановление може да бъде обжалвано в 7-дневен срок пред Районен съд гр.Дупница, чрез КМЕТ на Община Рила.

                                                            /посочва се длъжността на  административно-наказващия орган/


В двуседмичен срок от връчването на настоящето наказателно постановление, преведете по банков път наложената глоба/имуществена санкция, като в платежното нареждане посочите номера и датата на наказателното постановление:

Банка СИБАНК  клон Кюстендил, офис Рила

IBAN: BG32BUIB78378430055800        BIC:  BUIBBGSF
Код за вид плащане:  446500 /глоба/

Ако в определения срок не внесете доброволно сумите по наложената глоба/имуществена санкция, ще се приложи процедура по принудително изпълнение на задължението.
          



КМЕТ НА ОБЩИНА РИЛА :…………………..

                                                                                                 /Георги Кабзималски/

Приложение № 7
Община гр. рила

АДРЕС: гр. рила, пл.”възраждане” № 1, ТЕЛ. 07054 20 20

Изх.№.........................................../...........20....г.                                

	ДО
…………………………….................
……………………………………….

……………………………………….


ПОКАНА

за доброволно изпълнение

на основание чл. ………………….. от ……………….., във връзка с чл. …………… от ……………… 

	……………………………………………………………………………………………………………
(име/наименование на задълженото лице)

	ЕГН / ЛНЧ / Служебен № 
	

	ЕИК по БУЛСТАТ
	

	Адрес за кореспонденция
	………………………………………………………………………………

	Адрес по чл.8 от ДОПК
	...........................................................................................................................


	Представлявано от
	........................................................................................................................... (трите имена на представителя/пълномощника)



Каним Ви най–учтиво да изплатите доброволно задължението си, ведно с лихвите до окончателното изплащане, в 7-дневен срок от получаване на настоящата покана.

Задължението следва да платите по:

Банкова сметка/IBAN……………………….., в СИБАНК  и BIC ……………….., код ………...
Банкова сметка/IBAN…………………...…….., в СИБАНК и BIC ………….…….., код ………….
Задължението Ви с лихвите до настоящия момент ………………………. г. е в размер на: 

1. ……………………………………….. по …………………………………………………….. г.

                     /вид на вземането/
                                                                                    /изпълнително основание /  

главница……………………… ……….лв.   вид плащане……….. …………….......................,

лихва…………………….. …………… лв.  вид плащане........................................ .................,

доначислена лихва................................лв. вид плащане..................................................,
2……………………………по…………............................................................................…………
               /вид на вземането/                                                                           основание/

главница………………......……..лв.        вид плащане.................................,              

лихва……………………………… лв.     вид плащане................................., 

доначислена лихва........................лв.  вид плащане.................................,
Общо задължение ……..............…………..лв., в т.ч: 

главница…………….. ....………..лв.,                                            лихва……… ……....……….лв. 

Лихвите се плащат към датата на плащане на задължението.

При общинския орган ще получите нужните Ви разяснения, как най–бързо можете да се издължите, с цел да бъдат защитени правата на Общината  и Вашите права. 
В случай, че не платите в 7-дневен срок дължимата сума, посочена по–горе, включително и с лихвите до датата на плащане, имаме намерение да предприемем  следните мерки:

- Да поставим на видно място в Община  гр.Рила, съобщение за Вас като за длъжник, неплатил  задължението си.

- Да разгласим чрез бюлетин или чрез средствата за масово осведомяване името Ви, като длъжник с неуредени задължения.

- Предприемане на процедура по принудително събиране на задължението – предаване преписката, за събиране на задължението, на Частен съдебен изпълнител.

Община Рила се надява на Вашето разбиране и разчита, че няма да се стигне до прилагане на посочените мерки.

Съгласно чл.168 от ДОПК публичното вземане се погасява:

1.когато е платено, 2. чрез прихващане, 3. по давност, 4. при опрощаване, 5. при смърт на физическо лице –след изчерпване на имуществото му, освен ако наследниците или други лица отговарят за публичното задължение 6.след разпределение на постъпленията от осребряване на актива на юридическо лице обявено в несъстоятелност, освен ако други лица отговарят за публичното задължение 7.при заличаване на юридическо лице, след прекратяване с производство по ликвидация , освен ако други лица отговарят за публичното задължение.

Настоящата покана е съставена в два екземпляра, един за задълженото лице и един за общинския орган при Община Рила - гр.Рила.

Препоръчваме Ви да изплащате своевременно задължението си.

ОРГАН
ИЗДАВАЩ        ………………………………
ДОКУМЕНТА                (Име, подпис, печат)
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